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ONAYLAYAN 

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu  

Birim Sorumlusu 

 
 

 

 

 

Birimi Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Görev Unvanı BTU Koordinatörlüğü SHMY Temsilcisi 

Üst Yönetici Meslek Yüksekokul Müdürü 

Vekâlet Durumu  

 

Görevin Tanımı 

BTU Koordinatörlüğü, Bilgisayar Okuryazarlığı derslerini (BTU100 Bilgisayar Okuryazarlığı/ICT100 

Computer Literacy) uzaktan öğretim yöntemleri ile çevrim içi olarak yürütülmesini, muafiyet ve final 

sınavlarının gerçekleşmesini sağlamaktadır. 
 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

1. Bilgisayar Okuryazarlığı derslerini (BTU100 Bilgisayar Okuryazarlığı/ICT100 Computer 

Literacy) uzaktan öğretim yöntemleri ile çevrim içi olarak yürütülmesini sağlamak, 

2. Başkent Üniversitesi Uzaktan Eğitim ve Uygulama Merkezi (BUZEM) desteği ile eğitim 

programının geliştirilmesi, uygulanması, değerlendirilmesi ve iyileştirilmesini sağlamak  

3. Bilgisayar Okuryazarlığı dersi ile ilgili öğrenci taleplerini ve sorunlarını değerlendirmek, gerekli 

yönlendirmeleri yapmak, 

4. Muafiyet ve final sınavlarının gerçekleşmesini sağlamak, 

5. Ders içeriklerinin Moodle (ÖYS) sistemine zamanında yüklenmesini ve erişilebilirliğini takip 

etmek, gerektiğinde eksik içerikler hakkında öğretim elemanlarını bilgilendirmek, 

6. Ölçme ve değerlendirme süreçlerinde (quiz, ödev, proje vb.) gerekli yönlendirmeleri yapmak, 

7. Dönem sonunda final sınavı evraklarının arşivini düzenlemektir. 
 

 

 
 
 
 
 
 


