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SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

MUAFİYET VE İNTİBAK KOMİSYONU

Görevin Kapsamı: Başkent Üniversitesi Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu’nun ilgili

programına yeni kayıt yaptıran ön lisans öğrencilerinin, Başkent Üniversitesi dahil olmak

üzere daha önce herhangi bir yükseköğretim kurumundan alarak başarılı oldukları derslere

ilişkin muafiyet ve intibak başvurularını Başkent Üniversitesi Muafiyet ve İntibak İşlemleri

Yönergesi’ne ve ilgili diğer düzenlemelere uygun olarak değerlendirerek SHMYO Yönetim

Kurulu’nun kararına sunmak.

Görev Tanımı:Muafiyet ve İntibak Komisyonu

Sorumlulukları:

Başkent Üniversitesi Muafiyet ve İntibak İşlemleri Yönergesi’ne uygun olarak;

1. Çift anadal, kurumlar arası ve kurum içi yatay geçiş vb. yapan ve başvuruda bulunan

öğrencilerin muafiyet ve intibak işlemlerini yürütür,

2. Başkent Üniversitesi ve diğer yükseköğretim kurumlarındaki eşdeğer derslerin

bölümdeki/programdaki karşılıklarını belirler,

3. Öğrencinin kayıt durumuna göre Program Sorumlusu ya da Akademik Danışman

tarafından yapılan Muafiyet ve İntibak değerlendirmelerini inceler,

4. Gerekli düzeltmeler var ise yapar ve hazırlayacağı raporu Yönetim Kurulu’na sunar.

İş Akışı Planı:

1. Yüksekokul sekreterliğine verilen dilekçeler Müdürlük makamına sunulur.

2. Kayıtlı olan öğrencilerin muafiyet ve intibak başvuruları akademik danışmanlarına

iletilir.

3. Kayıtlı olmayan öğrencilerin muafiyet ve intibak başvuruları program sorumlusuna

iletilir.

4. Öğrencinin yukarıda belirtilen durumuna uygun olarak Muafiyet ve İntibak başvurusu

Program Sorumlusu ya da Akademik Danışman tarafından değerlendirilir.

Hazırlayan
SHMYO Kalite Komisyonu

Kontrol Eden
SHMYO Müdür Yardımcısı

Onaylayan
SHMYO Müdürü
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5. Değerlendirme, Başkent Üniversitesi Muafiyet ve İntibak İşlemleri Yönergesinin

eklerinde yer alan ve öğrencinin durumuna uygun olan tablo doldurularak ıslak imza

Muafiyet ve İntibak Komisyonuna sunulur.

6. Muafiyet ve İntibak Komisyonu değerlendirmeyi inceler, gerekli düzeltmeler var ise

yapar ve hazırlayacağı raporu üst yazı ile Yönetim Kurulu’na sunar.

Hazırlayan
SHMYO Kalite Komisyonu

Kontrol Eden
SHMYO Müdür Yardımcısı

Onaylayan
SHMYO Müdürü


