
GÖREV TANIMI
Doküman No SH.GRTN.012
Yayın Tarihi 06.01.2023
Revizyon Tarihi 00.00.0000
Revizyon No 0
Sayfa 1 / 1

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU MEZUN İZLEME

KOORDİNATÖRLÜĞÜ

Görevin Kapsamı: Yüksekokul mezunlarının iletişim, eğitim ve iş hayatı bilgilerinin her yıl

güncellenmesi. Bu doğrultuda Başkent Üniversitesi’nin ilgili birimleri ile koordinasyonun

sağlanması.

Görev tanımı:Mezun İzleme Koordinatörlüğü

Sorumlulukları:

1. Her yıl mezun öğrenci listelerini Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı’ndan temin etmek

2. Yüksekokul mezunlarının Mezun Bilgi Sistemine katılımlarını sağlamak için program

sorumlularına, her yıl bahar yarıyılı sonunda hatırlatmalar yapmak,

3. Mezun ve öğrenciler arasındaki etkileşimi sağlamak için yılda en az bir kez “Mezun

Öğrenci Buluşması” etkinliği (konferans, sempozyum vb) düzenlemek,

4. Üniversite tarafından her yıl geleneksel olarak düzenlenen “Mezunlar Günü” törenine

katılmak, mezunları bilgilendirmek,

5. Kariyer Yönlendirme Merkezi ile işbirliği içinde olmak,

6. Koordinatörlük üyeleri ile her dönem en az 1 defa olmak üzere, bir yılda en az 2 defa

toplantı yapmak,

7. Yılda bir kez Müdürlük Makamına yazılı rapor vermek.
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